Zarzadzenie nr 6/2024/2025
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 3 im. Mikolaja Kopernika
we Wloclawku z dnia 03.10.2024

w sprawie 7 godzinnego czasu pracy pracownikow administracji i obstugi
w Szkole Podstawowej nr 3 we Wloclawku

Podstawa prawna:
art. 1042 81 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 oraz
z 2024 r. poz. 878)

zarzgdza sie¢, co nastepuje:

W zarzadzeniu Nr 3/2024/2025 z dnia 12.09.2024 w sprawie ustalenia Regulaminu Pracy w
Szkole Podstawowej nr 3 we Wioctawku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

W rozdziale VI - czas pracy — porzadek pracy

Zmianie ulega 8§22 i przyjmuje brzmienie:

1. Czasem pracy jest czas, w ktérym pracownik pozostaje w dyspozycji pracodawcy na terenie
szkoly lub w innym miejscu wyznaczonym do wykonywania pracy.

2. Czas pracy pracownikow administracji i obstugi nie moze przekracza¢ 7 godzin na dobe i
przeci¢tnie 35 godzin w pieciodniowym tygodniu pracy w 4-miesiecznym oOKresie
rozliczeniowym

3. Pracownicy administracji i obstugi §wiadcza prace od poniedziatku do piagtku w okreslonych
ponizej godzinach:

a) pracownicy administracji w godzinach od 7.30 — 15.30

b) pracownicy obstugi:

- sprzataczka: w godzinach od 6.00 — 20.00

- wozny: w godzinach 7.00 — 15.00

- kucharka, pomoc kuchenna: w godzinach 6.00 — 14.00

- konserwator/dozorca: w godzinach 6.00 — 15.00

4. Okresy rozliczeniowe obejmujg nastgpujace przedziaty czasowe:

| okres rozliczeniowy - od 1 stycznia do 31 marca

Il okres rozliczeniowy — od 1 kwietnia do 30 czerwca;

[11 okres rozliczeniowy — od 1 lipca do 30 wrze$nia;

IV okres rozliczeniowy — od 1 pazdziernika do 31 grudnia;

5. Czas pracy pracownika niepetnosprawnego nie moze przekracza¢ 7 godzin na dobg¢ 1 35
godzin tygodniowo, a pracownika niepetnosprawnego zaliczonego do znacznego Ilub
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci nie moze przekracza¢ 6 godzin na dobe 1 30 godzin
tygodniowo.

6. Pracownicy szkoty zatrudnieni sg w systemie tzw. podstawowego systemu czasu pracy i
$wiadczg prace od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6.00 — 20.00 z tym ustaleniem, ze
praca jest wykonywana przez poszczegdlnych pracownikow przez kolejne 5 dni w kazdym
tygodniu kalendarzowym — od poniedziatku do piagtku



Oraz zmianie ulega

§23 pkt. 1

1.Praca wykonywana przez pracownikow niepedagogicznych ponad dobowsg (7 godzin ) i
tygodniowg (35 godzin w 5 dniowym tygodniu pracy) norm¢ czasu pracy stanowi prace w
godzinach nadliczbowych.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uplywie 2 tygodni od dnia podania go do wiadomosci
pracownikdéw Szkoty Podstawowej nr 3 we Wioctawku z mocg obowigzujacg od 1 listopada
2024 r.

Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikom administracji i obstugi w Szkole
Podstawowej nr 3 we Wiloctawku



